
PANDUAN PENGISIAN E PROTOKOL 

 
1. Untuk melakukan pengisian e protokol, silakan login sebagai peneliti. 

Caranya : 

a. Klik menu Login di kanan atas 

 
 

Akan muncul halaman login sebagai berikut : 

 
Pastikan jenis pengguna adalah Peneliti. 

b. Isikan username dan password yang sudah didapatkan, maka akan muncul halaman 

dashboard sebagai berikut : 

 

 Ada 4 menu : 

1. Dashboard  : menunjukkan bahwa login berhasil 

2. Pengajuan : untuk pengisian Form Pengajuan Kaji Etik Protokol Penelitian 

3. Protokol  : untuk pengisian protokol penelitian 

4. Self Assesment : untuk pengisian 7 standar kelaikan etik penelitian 

5. Hasil telaah : membaca hasil keputusan KEPK 

 



c. Klik menu Pengajuan, akan muncul halaman berikut: 

 

d. Untuk melakukan pengajuan silakan klik tombol tambah ( ). 

 

 
 

e. Akan muncul halaman Pengajuan Kaji Etik Protokol Penelitian, sebagai berikut :  

 



- Pilih tujuan KEPK (sesuai daftar yang ada), judul Protokol, data peneliti utama. Pilih 

pula jenis penelitian, asal peneliti, jenis lembaga, status peneliti dan strata 

pendidikan peneliti. 

 

 

 

  

 
- Pilih komunikasi yang diinginkan dengan mencentang daftar yang ada 

(telpon/email/fax) 

 

- Isi asal institusi peneliti utama berikut nama, alamat, nomor telepon dan email. 



 

- Isi sumber dana penelitian, misalnya : DIPA atau semisalnya. 

 

- Pilih penelitian (sesuai opsi pilihan yang ada) 

 

- Jika penelitian bersama peneliti asinng maka silakan isi nama penelitia asing. Apabila 

melibatkan lebih dari 1 peneliti asing klik tambah peneliti asing 

- Isikan tempat dan waktu penelitian. 

 



- Beri jawaban apakah penelitian ini multi-senter? Jika tidak, maka biarkan. Namun 

jika iya, maka ubah tanda menjadi “ya” kemudian isikan tempat multi senter, seperti 

tampak gambar dibawah ini : 

 
- Jika penelitian bersama peneliti asing maka silakan isi nama peneliti asing. Apabila 

melibatkan lebih dari 1 peneliti asing klik tambah peneliti asing. 

- Isi kelengkapan Surat Pengantar yaitu surat pengantar dari lembaga asal peneliti 

(nomor surat, tanggal surat dan upload scan surat) dan Bukti Bayar yaitu bukti 

pembayaran pengusulan e protokol sesuai dengan ketentuan lembaga KEPK yang 

dituju. Namun, bagi instansi yang tidak memungut biaya mahasiswanya, yang 

diupload adalah Kartu Mahasiswa. 

f. Jika semua isian sudah terisi maka klik SIMPAN.  

 

a. Klik menu Protokol, akan tampil halaman sebagai berikut : 

 

 
 

b. Untuk mulai mengisi protokol klik tombol tambah ( ). Maka akan muncul halaman 

protokol sebagaimana tampak pad gambar di bawah ini. 

  



 
 

c.  Sebelum mengisi, pilihlah nomor protokol terlebih dahulu. 

 

d. Setelah memilih nomor protokol, silakan isi semua protokol yang ada berupa pernyataan 

dan pertanyaan dengan tab dari A sampai Insert Tanda Tangan. Siapkan data yang 

diperlukan sesuai Form E Protokol. 

Data bisa langsung disimpan pada masing-masing tab atau di akhir tab. Adapun 

penampakan E Protokol A sampai Insert Tanda Tangan sebagai berikut : 
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Tab terakhir UPLOAD scan tanda tangan. 

 

Setelah semua tab diisi maka klik Simpan. 

BB 

CC 

 
Klik di sini 



2. Setelah mengajukan pengusulan dan telah mengisi protocol maka selanjutnya adalah 

mengisi Self Assesment. 

Caranya : 

a. Klik menu Self Assesment atau langsung klik tombol hijau Lanjut ke Self Assesment, 

akan tampil halaman sebagai berikut :  

 

b. Untuk mulai mengisi self assesment klik tombol tambah ( ). Maka akan muncul 

halaman sebagaimana tampak pada gambar di bawah ini. 

 
c. Sebelum mengisi Form Self Assesment pilih nomor protokol terlebih dahulu. 

 



 
d. Setelah memilih nomor protokol, silakan isi semua isian yang ada berupa 7 Standar 

Kelaikan Penelitian.  

Adapun penampakan 7 Standar Kelaikan Penelitian sebagai berikut : 

 

Data bisa langsung disimpan pada masing-masing tab atau di akhir tab. 

 

 

1 

 



 

 Catatan : 

Setiap standar ada  form justifikasi, silakan diisi seperlunya. 

Kemudian setelah standar 1 sudah terisi, klik selanjutnya untuk menuju standar 2. 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 3. 

 

2 

3 

Form Justifikasi 



klik selanjutnya untuk menuju standar 4. 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 5. 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 6. 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 7. 

 

4 

5 

6 



 

Jika semua standar sudah diisi, silakan klik simpan. 

 

Maka dengan ini, proses pendaftaran peneliti sudah selesai.  

 

Setelah itu klik kirim ke KEPK, akan muncul notikasi : “Apakah data sudah lengkap dan yakin 

untuk mengirim?” 

 

Klik OK jika sudah lengkap dan yakin. Tinggal menunggu hasil telaah KEPK 

7 



3. Untuk melihat hasil telaah KEPK. 

Caranya : 

a. Di halaman peneliti klik menu : Hasil Telaah  

 

Akan tampil keputusan KEPK. 

b. Klik tombol tambah untuk mendownload lampiran yang disertakan. 

 
 

c. Download semua lampiran. Dan pelajarilah hasil telaah tersebut. 

 


